INFORME DE AVANCE Y EJECUCION DE LA CUOTA N°1
DEL MES DE ENERO DE 2026

CORRESPONDIENTE AL
CONTRATO. 1.330.19.13 - 3668
14 DE ENERO DEL 2026

CONTRATISTA
ANDRES FELIPE MOLINA PASCUAZA
CC. 1.113.670.268 DE PALMIRA

SUPERVISOR DEL CONTRATO
CLAUDIA LORENA MARULANDA

C.C 1.116.245.876

SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE
VALLE DEL CAUCA

23 DE ENERO 2026



INTRODUCCION: El siguiente informe ejecutivo tiene como propésito, presentar de manera
detallada las actividades que se desarrollaron durante el mes de ENERO 2026 lo anterior
dando cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se
describen las actividades realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecucién del
contrato con un plan de trabajo organizado y relacionadas en el objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
COMO TECNICO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SQSTENIBLE,
CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL
PROYECTO CONSERVACION DEL RECURSO HIDRICO, LA BIODIVERSIDAD Y SUS
SERVICIOS ECOSISTEMICOS EN CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL
DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA .

ACTIVIDADES Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Apoyar la revisién y sistematizacién de procedimientos administrativos y de
gestién interna vinculados a la ejecucién del proyecto, con el fin de contribuir a la
eficiencia, reduccién de tiempos y cumplimiento de objetivos, segun las
orientaciones de la supervisién. 2. Apoyar el seguimiento y verificacién de los
compromisos establecidos en los contratos y convenios relacionados con el
proyecto, asegurando que las actividades se cumplan segin los cronogramas,
términos de referencia y normas legales aplicables. 3. Facilitar la coordinacién entre
las areas técnicas, financieras y administrativas, asegurando la coherencia y
trazabilidad de la informacién y la correcta ejecucion de las actividades. 4. Apoyar el
cargue y registro de cuentas de cobro, facturas y soportes financieros en plataformas
institucionales como SECOP ||, garantizando su trazabilidad y cumplimiento de los
procedimientos legales. 5. Garantizar el cumplimiento de los lineamientos del Modelo
Integrado de Planeacion y Gestién - MIPG, promoviendo eficiencia, transparencia,
trazabilidad y mejora continua en la gestion administrativa del proyecto.

ACTIVIDAD 1. Apoyar la revision y sistematizacién de procedimientos administrativos
y de gestién interna vinculados a la ejecucion del proyecto, con el fin de contribuir a
la eficiencia, reduccién de tiempos y cumplimiento de objetivos, segun las
orientaciones de la supervisién.

- Brinde apoyo técnico en el desarrollo de las actividades asociadas aliproyecto ambiental
asignado,. contribuyendo al cumplimiento de los objetivos establecidos, mediante la
ejecucién de tareas acordes con su perfil profesional y las directrices impartidas por la
Subsecretaria Técnica Ambiental.
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-Realice la revisiéon de manera virtual de de 62 documentos correspondientes al proceso de
contratacion de la Subsecretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, los cuales fueron
entregados conforme a los Items establecidos en la lista de chequeo institucional. Esta
actividad implicé revisar la integridad de cada uno de los expedientes, verificando que los
documentos requeridos estuvieran completos, correctamente diligenciados y ajustados a los
lineamientos administrativos y normativos vigentes.
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ACTIVIDAD 2. Apoyar el seguimiento y verificacion de los compromisos establecidos
en los contratos y convenios relacionados con el proyecto, asegurando que las
actividades se cumplan segtn los cronogramas, términos de referencia y normas
legales aplicables.

-En coordinacién con la supervisora, realicé la revisidén de 62 cuentas de cobro presentadas
por los distintos contratistas de la dependencia. Durante esta labor, se efectué un analisis
detallado de cada documento, verificando que las actividades reportadas se hubieran
ejecutado realmente, que los informes fueran acordes con lo estipulado en los contratos y
que los recursos asignados se estuvieran aplicando de forma adecuada.

El procedimiento comprendié contrastar los productos entregados con los cronogramas
pactados, detectar posibles irregularidades y confirmar que la documentacién aportada
justificara correctamente los pagos solicitados. Esta verificacion contribuyé a asegurar la
transparencia y el buen manejo de los contratos, garantizando un uso responsable de los
recursos y el cumplimiento de los objetivos establecidos por la Subsecretaria Técnica
Ambiental.

Asimismo, la actividad permitié un espacio de didlogo con la supervisora, en el cual se
definieron acciones de seguimiento para las cuentas que requerian aclaraciones, ajustes o
informacion complementaria. De esta manera, se fortalecieron los controles internos y se
promovié una ejecucién adecuada de las actividades contratadas.



ACTIVIDAD 3. Facilitar la coordinacién entre las areas técnicas, financieras y
administrativas, asegurando la coherencia y trazabilidad de [a informacién y la
correcta ejecucion de las actividades.

-Lleve a cabo la revision detallada de 62 cuentas de cobro presentadas por contratistas,
gestionadas a través de medios digitales, con el objetivo de verificar que cada una cumpliera
con los lineamientos y requisitos establecidos por la entidad. Esta actividad hizo parte del
proceso de control y validacion documental previo a la autorizacion de los respectivos
pagos.

Durante la revision, se constato el cumplimiento de los siguientes aspectos clave:
*Uso correcto del formato oficial de cuenta de cobro.

sinclusién de los informes de actividades o entregables, segun lo estipulado
contractualmente.

*Anexos que respaldan el cumplimiento del objeto contractual (actas, registros fotograficos,
reportes firmados, entre otros).

*Firma del contratista y anexos tributarios debidamente actualizados.




Adicionalmente, se validé que toda la documentacién estuviera cargada correctamente en
las carpetas digitales designadas, siguiendo la nomenclatura institucional estandar
CUOTA2-2025-XXX, lo cual permitié asegurar la trazabilidad del proceso, asi como una
adecuada organizacién y facil.acceso a la informacién.

Documentacion digital verificada:

Los archivos fueron organizados y revisados conforme a la nomenclatura definida,
distribuidos de la siguiente forma:

CUOTA1-2026-XXX-INFORME SUPERVISION
CUOTA1-20256 XXX-INFORME EJECUTIVO
CUOTA1-2026-XXX-PLANILLA DICIEMBRE
CUOTA1-2026-XXX-PAGO PLANILLA DICIEMBRE
INIC10-2026-XXXX-ARL

INICIO-2026-XXX- CERTIFICACION EPS
INIC10-2026-XXX-CERTIFICACION FONDO DE PENSION
INIC10-2026-XXX- CERTIFICACION BANCARIA
INIC10-2026-XXX-RUT

INICIO-2026-XXX-CDP

INICIO-2026-XXX-RPC

INIC10-2026-XXX-CEDULA
INICI0-2026-XXX-COMPLEMENTO CONTRATO
INIC10-2026-XXX-CONTRATO

13 DOCUMENTOS DIGITALES



-Llevé a cabo la revisién del cargué y la correcta clasificacion de los documentos alojados
en el repositorio digital institucional, dispuesto en la plataforma Google Drive, herramienta
oficial utilizada por la Subsecretaria Técnica Ambiental dentro de su sistema de gestién
documental. Dicho repositorio permite el almacenamiento seguro de la informacion, la
centralizacion de los archivos y el seguimiento oportuno de las cuentas de cobro en formato
digital correspondientes al mes de enero de 2026, presentadas por los contratistas
vinculados a los diferentes programas y proyectos adelantados por la entidad, actividad
realizada bajo la responsabilidad de la auxiliar administrativa Gloria Polanco.

El objetivo principal de esta labor fue garantizar el cumplimiento de los lineamientos
institucionales en materia de administracién documental en entornos digitales, mediante la
aplicaciéon de criterios de organizacién claros, el uso adecuado de la nomenclatura
establecida y la correcta ubicacion de los archivos en las carpetas asighadas a cada
proceso.
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-Hice entrega al area de Gestion Documental de las cuentas de cobro en formato fisico
correspondientes a los 62 expedientes contractuales, junto con toda la documentacién
soporte requerida para su tramite. Cada expediente fue organizado y remitido .con su
respectwa p]amlla de pago, los certificados de afiliacion y vigencia de ARL, EPS y fondo de
pensiones, asi como el informe de supervision, ejecutivo que respalda la ejecucidn de las
actividades desarrolladas por cada contratista.

Adicionalmente, se incluyeron el acta de pago final de cumplimiento y el acta de cierre,
documentos esenciales para formalizar el proceso de ‘liquidacién y .asegurar que cada
contrato culminara de manera adecuada, conforme a los lineamientos establecidos por la
entidad. Esta entrega permitié garantizar la integridad de los expedientes, facilitar su archivo
en el sistema institucional y fortalecer los mecanismos de control y trazabilidad dentro del
proceso contractual de la Subsecretaria Técnica Ambiental.



ACTIVIDAD 4. Apoyar el cargue y registro de cuentas de cobro, facturas y soportes
financieros en plataformas institucionales como SECOP I, garantizando su
trazabilidad y cumplimiento de los procedimientos legales.

-Realicé el cargué, de las cuentas de cobro presentadas por los contratistas adscritos a la
Subsecretaria Técnica Ambiental, asegurando que la documentacion cumpliera con los
requisitos administrativos y contractuales establecidos. Esta actividad se desarrollé con el
objetivo de dar cumplimiento oportuno a los plazos definidos por el area juridica,
garantizando su correcta publicacion y registro en la plataforma SECOP ll, y contribuyendo
al adecuado seguimiento de los procesos contractuales y al cumplimiento de la normatividad
vigente.
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ACTIVIDAD 5. Garantizar el cumplimiento de los lineamientos del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestion - MIPG, promoviendo eficiencia, transparencia, trazabilidad y
mejora continua en la gestidon administrativa del proyecto,

-Realicé la revision del formulario "Encuesta de Caracterizacién de Usuarios, Ciudadanos y
Grupos de Interés — FO-M4-P1-08°, instrumento institucional que estan diligenciado
mensualmente por los contratistas vinculados a la Subsecretaria Técnica Ambiental. Esta
evaluacién tuvo como finalidad verificar que el formato estuviera correctamente bien
diligenciado por los contratistas, que las preguntas fueran claras y pertinentes; y que su
contenido permitiera recopilar informacién atil para el anélisis y la mejora de los servicios
ofrecidos por la entidad.

Durante la revisidn, analicé los criterios de caracterizacién establecidos, la pertinencia de
los campos solicitados y la correspondencia de cada seccién con los lineamientos de
participacion ciudadana y gestién de usuarios definidos por la Secretaria de Ambiente y
Desarrollo Sostenible. Asimismo, se validé que el formulario facilitara la identificacion de
percepciones, necesidades y niveles de satisfaccion de los usuarios y.grupos de interés
relacionados con los proyectos y programas ejecutados por la Subsecretaria.

Fecha (dd/mm/aaaa): | __16_/ 01/ 2026 Nombre del encuestador | XXXX

Canal Palacio de San Francisco: O Antigua Beneficencia del Valle: O

presencial | Oficina Territorial: Norte O CentroO Pacifico O Sur O
Otro X Municipio _Cartago

Canal no
presencial Lineas telefénicas:o Chat: O Pagina web: O Correo electrénico O

1. Autorizo el tratamiento de datos si . g No O

Con el fin de dar cumplimiento al Manual de Politica de Proteccién dé datos personales de la Gobemacién del Valle del Cauca, la Ley
1581 de 2012 , el Decreto 1377 de 2013, y la Ley 1712 de 2014, la Gobérnacién del-Valle del Cauca NIT 890.399.029-5, email
contactenos@valledelcauca.gov.co, con domicilic principal en la carrera 6 entre calles 9 y 10 Edificio Palacio de San Francisco en la
ciudad de Caii, le indica que la informaclén por usted suministrada sera recolectada con la finalidad de mejorar el servicio al ciudadano a
traves de los servicios, tramites y OPA que ofrece la entidad.

2. Nombres y Apellidos Jorge Arturo Rincon Vasquez
3. Tipo de c.C. O TI: O C.E. O NIT: 4. Niimero de 13353310
Documento O Documento
Pasaporte: Qe
5. Municipio de . 6. Area
residencia Roldanillo geografica Rural: g Urbana: O
7. Corregimiento 8. Vereda
9. Comuna N/A 10. Barrio
11. Estrato 12. Teléfono
socioeconémico 2 mévil 3138513751
13. Correo jorrincon12@gmail.com
electronico
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14. Autorizo recibir informacién por mensaje de texto y/o correo electronico si: O No: 0

Mujer O

Hombre O

Intersexual O
Prefiero no decir O

15. Sexo

su género como:

Femenino O Masculino Q

16. Auto reconoce | Transexual O Género fluido
No Binario
Prefiero no decir O Oftro:

17. Edad

Menor o igual de 17 O 18-28 O 29-59 e Mayor ¢ igual de 600 No responde O

Especializacion

418. Escolaridad Primaria O Bachillerato O Técnicoo Tecnologico O Profesional O
Maestria O Doctorado O Ninguno

Cual:

Estudiante O Empleado(a) O Servidor(a) publico(a) O Desempleado(a)
19. Ocupacién actual
P g Independiente O Pensionado(a) OActividades del hogaro Otro O

20. Segun sus costumbres y
tradiciones, se considera

Indigena O Negro, Afrodescendiente, Raizal o Palenquero O

Rrom O Ninguno de los anteriores Q

21. ¢ Presenta gi O
algun tipo de
discapacidad @
permanente? No

22, Identifique Discapacidad visual O Discapacidad auditiva O

su discapacidad
{De ser necesario
puede marcar més de

una opeisn) Discapacidad.fisica o 'motora
Eépegiﬁquacuél:

Discapacidad cognitiva

Valle del Cauca?

23. ¢ Cuantas veces por mes utiliza los
1 servicios que ofrece la Gobernacioén del 1 vez 0

2 veces O 3 veces o mas O

24, y Sobre cudles temas de Ia

| gustaria tener mas informacion?

Gobernacion del Valle del Cauca le Huertas ecoldgicas

Redes sociales g

Telefonia fija O Telefonia mévil O Radio O
25. ¢ Cudles de los siguientes canales | Tglevisién
de comunicacién usa frecuentemente?

Internet O Correo electrénicoo

Medios impresos O Ninguno O

las diferentes sedes que tiene 1a

26. ¢Conoce los puntos de atencién y

Gobernacién del Valle del Cauca?

Si: O No: 0

Elaboré

Revisé

Aprobd

Eddy Johana Pasinga Mufioz/
Nombre: Maria Camila Vélez Ortega
Danielia Velasquez Conde

Nombre: Javier Eduardo Ulloa

Mesa técnica de MIPG

Acta N° 001




-Participé en reunién de trabajo con la supervisora y los auxiliares administrativos, con el
proposito de conocer, analizar y articular el plan de trabajo enfocado en la implementacion
y fortalecimiento del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion (MIPG) a desarrollar en la
Subsecretaria Técnica Ambiental. Durante el espacio se socializaron las actividades
programadas, los lineamientos institucionales, los responsables y los cronogramas de
ejecucion, lo que permitié una adecuada comprensién de las acciones a realizar y la
articulacién de esfuerzos para el cumplimiento de los objetivos estratégicos del area.

LT Mol €

NDRES FELIPE MOLINA PASCUAZA
CC. 1.113.670.268 DE PALMIRA
CONTRATISTA
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